Factura

ANDREA MICHEL , ROSSEL SANABRIA

Nit Emisor: 30707907

ANDREA MICHEL ROSSEL SANABRIA

39 CALLE 25-02 RESIDENCIAL HACIENDA REAL SECTOR 4, A zona
16, GUATEMALA, GUATEMALA,

NIT Receptor: 106768316

Nombre Receptor: INSTITUTO PARA LA ASISTENCIA Y ATENCION A LA
VICTIMA DEL DELITO

NUMERO DE AUTORIZACION:
785BFD8D-1E93-49DC-9005-B45EDSDED4IC
Serie: 7TBSBFDBD NGmero de DTE: 512969180
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-abr-2026 12:03:01
Fecha y hora de certificacidn: 14-abr-2026 12:03:01

Direccion compradar: AVENIDA REFORMA 11-50 ZONA 9 GUATEMALA Moneda: GTQ
— _— — —— - -
#No B/S  Cantidad Descripeion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Trpuestos
IVA(Q) Descuentos(Q)
i Servicio 1 Pago dc honorarios por 15,000.00 0.00 0.00 15,000.00 va 1.607.142887
Servicios Profesionales
Individuales en General
prestados al Instituto para la
Asistencia y Atencién ala
Victima del Delito,
correspondicote al mes de f
abril de 2026, segilin Countrato
Administrativo No. 11-2026,
TOTALES: 0.08 0.00 15,000.00 A 160142857
* Sujeto a retencidn definitiva ISR
- 1
Datos del certificador i
— - - - - |
i cia de Administracion Tributaria NIT: 16693949 i
Androon VR Nt

Contribuyendo juntos por Guatemala

—

T



INFORME DE SERVICIOS MENSUALES
CORRESPONDIENTE AL MES Di ABRIL DE 2026 /”/.

F

PARA: Luis Gerardo Mendizabal Puac /
DE: Andrea Michel Rossel Sanabria  /*
NIT DE LA PERSONA 90707907 P
CONTRATADA.:
RENGLON PRESUPUESTARIO 029
TIPO DE SERVICIOS PRESTADOS Servicios Técnicos
Servicios Profesionales | x
Individuales en GGeneral
PLAZQ DEL CONTRATO: Del 05 de enero de Al 31 de diciembre 2026
2026
PERICDOQ DE ESTE INFORME Del (1 de abril de 2026 | Al 30 de abril de 2026
MONTO A PAGAR Q 15,000.00

Licenciado

Luis Gerardo Mendizabal Puac

Instituto para la Asistencia y Atencién a la Victima del Delito
Su Despacho.

Por este medio, me dirijo a usted para presentar el informe de actividades en cumplimiento a
lo establecido en la clausula DECIMA correspondiente al contrato No. 11-2026, ‘para la
prestacion de servicios Profesionales Individuales en General, correspondiente del 01 al 30 de
abril de 2026. }

Descripcién de las Actividades

Apoyo en los procesos de contrataciones del personal renglén 011y 022; en ia revision,
andlisis y conformacion de un expediente bajo el rengion presupuestario 022 y cuatro
expedientes bajo el renglon presupuestario 011,

Elaboracién de Acuerdos, Resoluciones, Actas, Nombramientos, Notificaciones, apoyé
en la realizacion de un acuerdo de contratacién, bajo el renglon presupuestario 022 y
cuatro bajo el renglon presupuestario 011.

Elaboracion de Acuerdos, Resoluciones, Actas, Nombramientos, Notificaciones, se
apoy6 en la realizacion de un acta de contratacion bajo en renglén presupuestario 022 y
cuatro actas de nombramiento bajo en renglén presupuestario 011.

Elaboracion de Acuerdos, Resoluciones, Actas, Nombramientos, Notificaciones, se
apoyo en la realizacién de cuatro acuerdos de remocion bajo en renglon presupuestario
011.




e Elaboracion de Acuerdos, Resoluciones, Actas, Nombramientos, Notificaciones, se
apoyo en la realizacion de dos acuerdos de baja en renglén presupuestario 029.

s Elaboracion de Acuerdos, Resoluciones, Actas, Nombramientos, Notificaciones, se
apoyo en la realizacién de cuatro actas de rescision bajo en rengtén presupuestario 011.

e FElaboracion de Acuerdos, Resoluciones, Actas, Nombramientos, Notificaciones, se
apoyo en la realizacién de ocho notificaciones de los distintos renglones presupuestarios.

o Ofras que le sean requeridas conforme las competencias del servicio a contratar; apoyé
en la realizacion de ocho certificaciones de funciones.

« Ofras que le sean requeridas conforme las competencias det servicio a contratar; apoyé
en la realizacién de referencias laborales de los expedientes previos a contratacion.

» Otras que le sean requeridas conforme las competencias del servicio a contratar; apoyé
en gestionar pruebas psicométricas de los expedientes en analisis.

e Otras que le sean requeridas conforme las competencias del servicio a contratar; apoye
en la realizacion de documentos de elegibilidad para las nuevas contrataciones.

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente;

DPI 2698 70946 0101




INFORME FiINAL
CORRESPONDIENTE DEL 05 ENERO AL 30 ABRIL DE 2026 /

PARA: Luis Gerardo Mendizabal Puac

DE: Andrea Michel Rosse! Sanabria

NIT DE LA PERSONA 90707907

CONTRATADA:

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

TIPO DE SERVICIOS Servicios Técnicos

PRESTADOS Servicios X
Profesionales
Individuales en
General

PLAZO DEL CONTRATO: Del 05 de enero de Al 31 de diciembre 2026
2026

PERIODO DE ESTE INFORME Del 05 de enero de Al 30 de abril de 2026
2026

Licenciado

Luis Gerardo Mendizabal Puac

Director de Recursos Humanos

Instituto para la Asistencia y Atencidn a la Victima del Delito
Su Despacho.

Derivado de la disminucién presupuestaria informada por el Ministerio de Finanzas
Publicas y aprobada mediante el Acuerdo Gubernativo Nimero 19-2026, la cual afecta
el presupuesto asignado al Instituto, se determind proceder a la rescision de los
contratos suscritos bajo el renglon presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, formalizada mediante el Acuerdo No. DG-061-2026 de
Terminacion de Contratos Administrativos, razén por la cual se elabora el presente
informe final.

actividades/en cumplimiento de lo establecido en la clausuia PECIMA del contrato No.
11-2026,/para la prestacion de Servicios Profesionales ‘Individuales en General,
correspondiente al periodo comprendido del 05 de enero al 30 de abril de 2026. Vs

i

En ese cc;t;{to, por este medio me dirijo a usted para preseptar el informe final de

Descripcion de las Actividades Enero

+ Apoyo en los procesos de contratacién del persenal renglon 029, Subgrupo 18; en la revision,
andlisis y conformacion de cincuenta y tres expedientes de recontratacion y cuatro expedientes
de nueva contratacion bajo el renglon presupuestario 029,




¢ Apoye en los procesos de coniratacion del personal rengién 029, Subgrupo 18; en [a realizacion
de cincuenta y tres contratos de recontratacién y dos contratos de nueva contratacién bajo et
rengion presupuestario 029.

+  Apoyo en los procesos de contrataciones del personal renglén 011 y 022; en la revision, analisis
y conformacion de once expedientes bajo el renglén presupuestario 022.

+ Apoyé en la revision, andlisis y conformacion de un expediente bajo el renglén presupuestario
011.

» Apoyar en la revisidn y elaboracion de términos de referencia para contrataciones de personal
bajo el renglén 029; en la revision de veintiséis términos de referencia bajo el renglon
presupuestario 029.

» FElaboracion de Acuerdos, Resoluciones, Actas, Nombramientos, Notificaciones, se apoyo en
Ia realizacion de tres acuerdos de contratacion, bajo el renglén presupuestario 029.

s Qtras que le sean requeridas conforme las compelencias del servicio a contratar; apoyé en
generar siete constancias de RGAE del personal bajo el renglon presupuestario 029,

Descripcion de las Actividades Febrero

e Apoyo en los procesos de contratacidn de! personal renglén 029, Subgrupo 18; en la revision,
analisis y conformacion de cinco expedientes de contratacion bajo el renglén presupuestario 029.

s Apoyé en los procesos de contratacién del personal renglén 029, Subgrupo 18; en a realizacion
de cinco contratos bajo el rengién presupuestario 029,

s  Apoyo en los procesos de contrataciones del personal renglon 011 y 022; en la revision, analisis
y conformacion de un expediente bajo el renglén presupuestario 022.

s Apoyé en la revision, analisis y conformacién de un expediente bajo el renglon presupuestario
o11.

¢ Apoyar en la revisién y elaboracion de términos de referencia para contrataciones de personal
bajo el renglon 029; en fa revision de cinco términos de referencia bajo el renglén presupuestario
02g.

« Elaboracion de Acuerdos, Resoluciones, Actas, Nombramientos, Notificaciones, se apoyo en la
realizacién de dos acuerdos de contratacion, bajo el renglon presupuestario 029.

« Elaboracion de Acuerdos, Resoluciones, Actas, Nombramientos, Notificaciones, se apoyo en la
realizacidn de dos acuerdos de contratacion, dos actas, dos notificaciones, unc bajo el renglon
011 y otro para renglon 022.

» Elaboracion de Acuerdos, Resoluciones, Actas, Nombramientos, Notificaciones, se apoyo en la
realizacion de un acuerdo de terminacion de contrato, bajo el renglon 029,




¢ Otras que le sean requeridas conforme las competencias del servicio a contratar; apoyé en la
realizacion de trece constancias laborales.

s Otras que le sean requeridas conforme las competencias del servicio a contratar; apoyé en la
realizacion de una certificacion de funciones para el renglon 011,

¢ Ofras que le sean requeridas conforme las compelencias del servicio a contratar; apoyé en la
realizacion de oficios varios.

Descripcion de las Actividades Marzo

= Apoyo en los procesos de contratacion del personal rengldn 029, Subgrupo 18; en la revision,
andlisis y conformacion de un expediente de contratacion bajo el renglén presupuestario 029.

¢ Apoye en los procesos de contralacién del personal renglén 029, Subgrupo 18; en la realizacién
de un contrato bajo el renglon presupuestario 029,

+ Apoyé en los procesos de contratacion del personal renglan 029, Subgrupo 18; en la realizacién
de un acuerdo bajo el renglén presupuestario 029.

e Apoyo en los procesos de contrataciones del personal rengldn 011 y 022; en la revision, analisis
y conformacion de dos expedientes bajo el renglon presupuestario 022 y un expediente bajo el
renglon presupuestario 011.

e Apoyar en la revision y elaboracion de términos de referencia para contrataciones de personal
bajo el renglon 029; en la revisién de un término de referencia bajo el renglon presupuestario
029,

« Elaboracion de Acuerdos, Resocluciones, Actas, Nombramientos, Notificaciones, apoyé en la
realizacién de dos acuerdos de contratacion, bajo el renglén presupuestario 022, uno bajo el
renglén presupuestario 011 y uno para el renglén presupuestario 029.

* Elaboracién de Acuerdos, Resoluciones, Actas, Nombramientos, Notificaciones, se apoyd en la
realizacion de dos actas de contratacion bajo en renglén presupuestario 022 y un acta de
nombramiento bajo en renglén presupuestario 011.

« Elaboracién de Acuerdos, Resoluciones, Aclas, Nombramientos, Notificaciones, se apoy6 en la
realizacion de un acta administrativa bajo en renglén presupuestario 022.

s Elaboracion de Acuerdos, Resoluciones, Actas, Nombramientos, Notificaciones, se apoyo en la
realizacién de un acuerdo de terminacion de contrato, bajo el renglon 022 y un acuerdo de
remocion bajo en rengidn presupuestario 011,

« Elaboracion de Acuerdos, Resoluciones, Actas, Nombramientos, Notificaciones, se apoyd en la
realizacion de cinco nelificaciones de los distintos renglones presupuestarios.

* Otras que le sean requeridas conforme las competencias del servicio a contralar, apoye en la
realizacion de tres certificaciones de funciones.

» Ofras que le sean requeridas conforme las competencias del servicio a conltralar; apoye en la
realizacién de referencias laborales de los expedientes previos a contralacion.

s Ofras que le sean requeridas conforme las competencias del servicio a contratar; apoyé en
geslionar pruebas psicométricas de los expedientes en anélisis.




Descripcion de las Actividades Abril

s Apoyo en los procesos de contrataciones del personal renglon 011 y 022; en la revision, analisis
y conformacion de un expediente bajo el renglon presupuestario (022 y cualro expedientes bajo el
renglén presupuestario 011,

e Elaboracion de Acuerdos, Resoluciones, Aclas, Nombramientos, Nolificaciones, apoye en la
realizacién de un acuerdo de contratacidn, bajo el renglon presupuestario 022 y cuatro bajo el
renglén presupuestano 011,

» Elaboracién de Acuerdos, Resoluciones, Actas, Nombramientos, Notificaciones, se apoyé en la
realizacion de un acta de contratacion bajo en renglén presupuestario 022 y cuatro actas de
nombramiento bajo en renglén presupuestario 011.

+ Elaboracion de Acuerdes, Resoluciones, Aclas, Nombramientos, Notificaciones, se apoyo en la
realizacion de cuatro acuerdos de remocion bajo en rengldn presupuestano 011,

+ Elaboracion de Acuerdos, Resoluciones, Actas, Nombramientos, Notificaciones, se apoyd en la
realizacion de dos acuerdos de baja en renglon presupuestario 029.

¢ Elaboracion de Acuerdos, Resoluciones, Actas, Nombramientos, Notificaciones, se apoyo en Ia
reatizacion de cuatro actas de rescision bajo en renglén presupuestario 011.

« Elaboracion de Acuerdos, Resoluciones, Actas, Nombramientos, Notificaciones, se apoyd en la
realizacion de ocho notificaciones de los distintos renglones presupuestarios.

» Oftras que le sean requeridas conforme las competencias del servicio a contratar; apoyeé en la
realizacion de ocho certificaciones de funciones.

» Otras que le sean requeridas conforme las competencias del servicio a contralar; apoyé en la
realizacion de referencias laborales de los expedientes previos a contratacion.

e Otfras que le sean requeridas conforme las competencias del servicio a contratar;, apoyé en
gestionar pruebas psicométricas de los expedientes en andlisis.

* Otras que le sean requeridas conforme las competencias del servicio 2 contratar; apoyé en la
realizacion de documentos de elegibilidad para las nuevas contrataciones.

Sin otro particular, me suscribo

Atentamente;

N,

7 ﬁ 3 Luis Gergrdo Mendindbal Fuac
7 . 22tor Mg Recursos Humaros
. I REchE A Vet

.....

yrea Michel Rossel Sanabria Firma Vo.Bo (jefe inmediato)—
DPI 2698 70946 0101
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